TRUONG THCS MY TU  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TO VAN PHONG Poc lap - Tu do - Hanh phiic
S6: 02/KHVP My Tii, ngay 04 thang 02 nam 2025

KE HOACH THANG 02/2025

1. Van thw

- X4y dung ké hoach T Vin Phong.

- Tong hop bao cdo cac bd phan.

- Cap nhat s6 cong vin di — cong van dén.

- Bdo cdo dinh ky.

- Phat bang t6t nghiép 9 cho hoc sinh .

- Theo d&i 1am ho so cho hoc sinh chuyén di, chuyén dén (néu c0).

- Lap bang cham cong thang 02/2025

2. Thu vién

- Lén ké hoach thang trinh BGH duyét.

- Tiép tuc cho gido vién va hoc sinh muon sach.

- Trung bay va gioi thiéu sach mai (neu c0), v¢ sinh sach, tu, ké.

- Nhap sach moi vao s6 theo ddi va phan mém thu vién.

3. Ké toan

- Nop bo sung quy ché vé ché do tién thuéng ND73/2024/ND-CP

- Nop quyét dinh cong nhan danh gia xép loai chat luong vién chirc NH
2023-2024 giri vé kho bac nha nudc My Ta.

- Nop quyét dinh chi tién thuéng cho vién chic va ngudi lao dong
HTXSNV, HTTNV, HTNV vé kho bac nha nudc My Tu.

- Thanh toan tién lvong, BHXH, KPCD thang 01 nam 2025

- Thanh toan thu nhap tang thém ndm 2024

- Thanh toan tién thuong Nghi dinh 73/2024/ND-CP

- Thanh toan tién chién si thi dua, lao dong tién tién NH 2023-2024

- Bé nghi ting phu cap tham nién nghé cho gido vién thang 01/2025

- B4o c4o tinh hinh ting giam lao dong tién lwong BHXH huyén

- Tiép tuc theo d&i nang lwong thudng xuyén va phu cap theo dinh ky.

- Phan khai phu luc nguén khong tu chu ndp vé phong tai chinh.

- Kiém tra s6 liéu phat sinh va kiém tra tai san nam 2024

- P6i chiéu du toan tién ngan sach nim 2024 va chuyén nguén nam 2024
sang 2025.

4.Y té - CTD

- Bao céo so két YTHD

- Lap bang du tri mua thudc bo sung ta thude

- Lap bang du tru kinh phi mua givdong y té méi

- Thu hoi phi HV gido vién tir thang 1 dén thang 12/2024

- Xay dyng KH an toan thuc pham, I1én KH thang YT- CTD
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- Bao cao vé ATTP sau tét

- Ghi thong tin Hoc sinh vao s6 kham strc khoé khdi 6

- Thu phi BHXH tu nguyén trude 20/2/2025

- Thanh i thudc qua han dung

- Sip xép s6 kham sirc khoé HS theo tén thir tw danh sach cac 16p

5. TPT - HKH

- Duy tri hoat dong thi dua, né nép, tac phong.

- Duy tri van dong gido vién va ddi vién gép phan xay dung truong 16p
Xanh — sach — dep —an toan. Duy tri cac phong trao, cac cugc thi trén mang do
cap trén phat dong.

- Phéi hop phu trach Chi doi trién khai chuong trinh cong tac D61 TNTP
HCM 2025. Pang ki app rén luyén doi vién tryc tuyen — truc tlep

- Van dong doi vién thuc hién mé hinh “Ké hoach nho” tiét kiém chai, i
nhua ....gdy quy doi

- Van dong doi vién tham gia phong trao thi dua “Phiéu hoc tot”, chi doi,
lién doi1 tu quan

*- Phdi hop nha trudng, phuy trach chi doi 9al,9a2, xa doan to chirc mé 16p
cam tinh Poan cho d6i vién du diéu kién két nap doan nhan dip 26/3.

- Van dong giao vién phu trach dam bao tdt cac loai hd so s6 sach lién doi,
chi d6i, nhiac nhé do6i vién nghi tét theo lich, an toan, tiét kiém, lanh manh.

- Duy tri sinh hoat ddi trang b1 k§¥ nang nghi thirc di cho do1 vién, hop Ban
chi huy lién doi va Ban phu trach chi doi.

- Phéi hop nha trudng van dong doi vién ra 16p day du sau dot nghi tét.

- Van dong hoc sinh tham gia thyc hi¢n tot ATGT.

6. Phuc vu

- Tong vé sinh khudn vién truong hoc, xir Iy rac hang ngay.

- V¢ sinh van phong, phong HT, phong PHT, phong giao vién, hanh lang
hang ngay

- Hang ngay vé sinh lau chui trén bé rira tay, kiéng dudi nén khong dé am
udt va khir mui nha vé sinh GV va HS.

7. Bao vé

- Truc chuong theo ca day, truc dong mo cua céng, 6n dinh an ninh trat ty.

- Theo ddi nhic nhd hoc sinh st dung dién nudc cau vé sinh, dua gion lam
hu hong. ..

- Khong cho ngudi ngoai tap trung vao trudng dua gion mat trat ty.

- Huéng dan phu huynh, khach dén truong lién hé cong viéc

DUYET CUA HIEU TRUONG TO TRUONG

Viin Thi Kiéu Oanh



